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വിഷയം:- േമാേ�ാര് വാഹന വLM് – ഓഫീസ് നവീകരണ PവർQനRൾTU
Vാൻേഡർഡ് ഓMേറ ിംഗ് നടപടിYമം (SOP) മാർ_നിർേ`ശRൾ -
3റെMcവിTd.

പരാമർശം:- 1. 23-08-2011 തിയതിയിെല M-IT4/3050/TC/2011നeർ നിർേ`ശRൾ.
 2 25-08-2012 തിയതിയിെല M-IT4/3050/TC/2011നeർ നിർേ`ശRൾ.
 3  ജി ഓ (പി) നeർ 67/2021/ധന തിയതി 28/04/2021
 4  ജി ഓ (പി) നeർ 07/2022/ധന തിയതി 17/01/2022
 5 ജി ഓ (പി) നeർ 104/2022/ധന തിയതി 02/09/2022

സർTലർ നeര്. 18/2025

       വLMിെh നിരവധി ഓഫീiകളിൽ നിdം ഓഫീiകൾ പരിlരിTmതിnം, 3o,ി
പണിpmതിnം, ഓഫീസ് സർ,ാർ െക�ിടRളിേലq് മാrmതിnം അnമതി നൽLmതിനായി
അേപtകൾ ലഭിTd#്. േമൽ അേപtകൾ ഓഫീസ് നവീകരണ PവർQനRൾTU
Vാൻേഡർഡ് ഓMേറ ിംഗ് നടപടിYമം (SOP) Pകാരം താെഴ കാണിw മാർ_നിർേ`ശRൾ
പാലിTmതിനായി നൽLd.

1. �ാൻസ്േപാർ�് ക�ീഷണxെട മാർ_നിർേ`ശRyം സർ,ാരിെh നടപടിYമRyം പാലിw്
േകരളQിെല സർ,ാർ അംഗീzത ഏജൻസികൾ വഴി മാ|ം നവീകരണ PവർQനRൾ
നട}ക.

2. നവീകരണം സിവിൽ േജാലികളിൽ മാ|മായി പരിമിതെMc}ക. ഉപകരണRൾ വാ�കേയാ
മാ ി�ാപിTകേയാ െച�1ത്. ഇ,ാര�Qിൽ സർ,ാർ ഉQരവ് കർശനമായി പാലിTക.

3. െചലവ് Lറ�mതിnം i�ിരത േPാ�ാഹിMിTmതിnം സാധ�മാLmിടെQ�ാം
നിലവി�U ഫർണിwxകyെടpം ഓഫീസ് വ�,yെടpം 3ന1പേയാഗം ഉറMാTക.

4. ഭാവിയിൽ 3നഃYമീകരണം നട}mതിനായി േമാ�ലാർ ഓഫീസ് പാർ�ീഷnകൾ
�ാപിTക, �ലQിെh പരമാവധി ഉപേയാഗം ഉറMാTക.

5. i. മികw േജാലി സാഹചര�Rൾ ഒ1Tmതിനായി ഓഫീസിnUിൽ മതിയായ PzതിദQ
െവളിw�ം വാpസ�ാര�ം ലഭിTm വിധQിൽ ഡിൈസൻ ഉറMാTക.

 ii. ആ2രിക ഓഫീസ് വിഭാഗRളിൽ നിm് വ��മായ േവർതിരിവ് ഉറMാ,ിെ,ാ#് സൗകര�
Pദമായ രീതിയിൽ ഒ1 പ�ിക് റിേലഷൻസ് ഓഫീസർ (PRO) കൗ#ർ, പൗര�ാർ,് ഇരിMിട
സൗകര�ം എmിവ സ�മാTക 
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i i i . അധികാരപരിധി, നൽLm േസവനRൾ, ബ�െMടാnU നexകൾ, െവബ്ൈസ ്
േമൽവിലാസം, ബാധകമായ ഫീസ്, ആവശ�മായ േരഖകൾ, Pധാന സമയYമRൾ
oടRി പൗര�ാർ,് ലഭ�മാേക# വിവരRൾ വ��മായി PദർശിMിTക.

iv. േസവനാവകാശം (RTS), വിവരാവകാശം (RTI), മ ് െപാo അവകാശRyമായി ബ�െM�
വിശദാംശRൾ വ��മായി PദർശിMിTക.

v. എyMQിൽ �ശ�മാLm �ലRളിൽ �ാപിwിരിTm ഈcനിൽTm അYിലിക്
േബാർ�കളിൽ എ�ാ വിവരRyം PദർശിMിTക.

vi.  െപാo വിവര േബാർഡിൽ ൈ�വിംഗ് െടV് വിവരRൾ ൈ�വിംഗ് െടV് നട}mതിnU
തീയതിpം സമയ�ം ഉൾെMെട വ��മായി PദർശിMിTക.

vii. iതാര�ത ഉറMാTmതിnം പൗര�ാ1െട സൗകര�QിേലTമായി വാഹന പരിേശാധന
തീയതിpം സമയ�ം വ��മായി PദർശിMിTക.

6. േകരളQിെല സർ,ാർ അംഗീzത ഏജൻസികളിൽ നിdം െPാേMാസ�കൾ വാ�ക.
ഓഫീസിൽ Vാഫ് മീ ിR് വിളി�േചർQ് ജീവന,ാ1െട ആവശ�കതകൾ ചർw െച�്
അnേയാജ�മായ വിധQിൽ ഡിൈസൻ മാ ം വ1}ക.

7. സാേ�തിക സമിതി  പീകരണം:

   i) എVിേമ ് നിർേ`ശRൾ പരിേശാധിTmതിന് ഒ1 സാേ�തിക സമിതി  പീകരിTക.

   ii) േയാഗ�തpU പിഡ�¡ഡി എ�ിനീയർമാെര ഉൾെMcQണം.

 iii) നിലവി�U ഓഫീസ് ഓർഡറിെല നിർേ`ശRൾ അnസരിw് PേMാസൽ
വിലയി1Qലിനായി ക�ി ി േചർm് നവീകരണ നിർേ`ശം സമർMിTക.

8 . െചലവ് നിയ¢ണം: സർ,ാർ അംഗീകരിw നിര,് െഷഡ£yകൾ കർശനമായി
പാലി�െകാ#് PRICE േസാ¥്െവയർ (ഏ �ം 3തിയ പതിM്) ഉപേയാഗിw് വിശദമായ എVിേമ ്
ത�ാറാTക. െമാQം െചലവ് എ�ാ നിLതികyം ഉൾെMെട അnവദിw
oക�Uിലായിരി,ണം. 

9. എ�ാ േരഖകyം നിർേ`ശRyം സമയബ�ിതമായി േPാസ¦ിംഗിnം അംഗീകാരQിnം
ശരിയായ ഔേദ�ാഗിക ചാനൽ വഴി സമർMിTക.

10. അംഗീzത ഏജൻസിpമാpU കരാർ:

   i) അംഗീകാരം ലഭിw േശഷം എ¨ിെമh് ഒMിcക.

  ii) ©ർQീകരണ സമയപരിധിpം കാലതാമസQിnU പിഴ വ�വ�pം ഉൾെMc}ക. 

  iii) തിരെªcQ ഏജൻസിpമായി ഒ1 ഔപചാരിക കരാർ നടMിലാTക. 

1 1 . ആnകാലിക പരിേശാധനകൾ: ഡിടിസിpം ആർടിഒpം പതിവായി ൈസ ്
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പരിേശാധനകൾ നട}ക. അംഗീzത പ«തി Pകാരം 3േരാഗതിpം ¬ണനിലവാര�ം
ഉറMാTക.

12. വ�തിയാന അംഗീകാരം: അംഗീzത നിർേ`ശQിൽ നിdU ഏെത�ി�ം വ�തിയാനം
ഉ#ാ�കയാെണ�ിൽ സാേ�തിക സമിതി അവേലാകനം െച­കpം ശിപാർശ െച­കpം
അംഗീകരിTകpം േവണം.

ഓഫീസ് നവീകരണ PവർQനRൾ ©ർQിയാ,ിയ േശഷം

1 . േജാലി ©ർQീകരണ സർ�ിഫി, ്: േജാലി ©ർQിയാ,ിയ േശഷം എ®ിക£�ിംഗ്
ഏജൻസിയിൽ നിm് േജാലി ©ർQീകരണ സർ�ിഫി, ് േനടി zത�മായി ഒMി�് സമർMിTക. 

2. Vാൻേഡർഡ് ഗവൺെമh് േPാേഫാർമയിൽ °�ിൈലേസഷൻ സർ�ിഫി, ് (K.F.C. FORM
44) സമർMിTക. 

ഭാവിയിെല എ�ാ നടപടികyം അm് നിലവി�U സർ,ാർ ഉQര�കyം
മാർ_നിർ േ`ശRyം, ഈ ഓഫീസിൽ നിm് ഇo സംബ�ിw് ഇതിn ³ൻപ് 3റെMcവിw
മാർ_നിർേ`ശRൾ/ ഉQര�കൾ, ഈ മാർ_നിർേ`ശRൾ എmിവ ´ടി പാലിw്
നടMാേ,#താണ്.

NAGARAJU CHAKILAM IPS 
TRANSPORT COMMISSIONER

സ¼ീകര്Qാവ്,

1.

�ാന്േ�ാര്�് ക�ീഷണര്, അഡീഷണൽ �ാന്േ�ാര്�് ക�ീഷണര്, േജായിന്റ് �ാന്േ�ാര്�്
ക�ീഷണര് & െസY�റി എസ്. ി.എ, േജായിന്റ് �ാന്േ�ാര്�് ക�ീഷണര്
(എന്േഫാ*്െമന്റ്), സീനിയര് െഡപ£�ി �ാന്േ�ാര്�് ക�ീഷണര് (ടാ®്), സീനിയര്
അ¾ിനിേ¿ ീവ് ഓഫീസര്, സീനിയര് ഫിനാൻസ് ഓഫീസര്,  സീനിയര് േലാ ഓഫീസര്
എmിവ1െട സി എ മാർ,് 

2.
Vാ ി ി,ൽ ഓഫീസർ, അസിVh് �ാന്േ�ാര്�് ക�ീഷണര്, അ,ൗ#്സ് ഓഫീസർ,
അ,ൗ#്സ് ഓഫീസർ (ഓഡി ്)

3.
എ�ാ േമഖലാ െഡപ£�ി �ാന്േ�ാര്�് ക�ീഷണര്മാര്Tം, എ�ാ റീജിയണല് �ാന്േ�ാര്�്
ഓഫീസര്മാര്Tം, എ�ാ േജായിh് റീജിയണൽ �ാന്േ�ാര്�് ഓഫീസര്മാര്Tം.

4.
േനാഡൽ ഓഫീസർ എസ് എസ് ജി െസൽ, ഡിMാർ�്െമh് െവÀൈസ ിൽ
www.mvd.kerala.gov.in Pസി«ീകരിTmതിനായി

 

േമാേ�ാർ വാഹന വLM്, േകരളം
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K.F.C. FORM 44
(See Chapter VIII, Article 210)

FORM OF UTILISATION CERTIFICATE
Certificate showing utilisation of Grants-in-aid

Name of Office/Institution:

 
Order
sanctioning
grant

Amount
sanctioned
Rs.

Year to
which
the grant
relates

Period
of
utilizat
ion

Date of
payment

Purpose
of the
grant

Amount
spent

Unspent
balance

Remarks

1          2 3 4 5 6 7 8 9 10

          

 
1. Certified that out of the grant-in-aid of Rs…………………..sanctioned during the
year....................................in favour of................................................................. as per the
orders mentioned above, and Rs.............................. on account of unspent balance of the
previous year/years, a sum of Rs..................has been utilised for the purpose of for which
the grant/grants was/ were sanctioned and that the balance of Rs.........................
remaining unutilized at the end of the year (the period to be specified) has been
surrendered to Government ( vide Chelan No………………………... dated.............. ) /will be
adjusted towards the grant-in-aid payable for the succeeding
year...................................
2. Certified that I have satisfied myself that the conditions on which the grant-in-aid was
sanctioned have been duly fulfilled and that I have exercised the following checks to see
that the money was actually utilized for the purpose for which it was sanctioned.
 

Kinds of check Exercised
1.
2.
3.
 
                                                                  Signature:
                                                                  Designation:
                                                                  Date:
 

*G.O.(P) 377/76/Fin. Dated 10th December 1976
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